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Cliquez pour visualiserla 
carrière du salarié
ou double-cliquezsur la 
ligne

3

Service «Comptes individuels retraite Ircantec»
wŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘΩǳƴ ŀŦŦƛƭƛŞ оκп Υ !ŦŦƛƭƛŞ ǘǊƻǳǾŞ

4

4
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Créer une période



janv.-22 5Service Comptes Individuels Retraite ɲMettre à jour la carrière Ircantec

Mise à jour de la carrière : créer une période
/ǊŞŜǊ ǳƴŜ ƭƛƎƴŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ŘŞŎƭŀǊŞŜ мκр

5ŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζCarrière», vous disposez de deux onglets pour mettre à jour la carrière devotre affilié :
Á « Créer une ligne» pour créer une période 
Á « Mise à jour» pour modifier/annuler une période 

cliquez sur «Créer ligne»

1

1

2

2 sélectionnez  «Activité »

sélectionnez «Déclarée»
3

3
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Mise à jour de la carrière : créer une période
/ǊŞŜǊ ǳƴŜ ƭƛƎƴŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ŘŞŎƭŀǊŞŜ нκр

Sélectionnez ou saisissez les éléments à 
déclarer

4

4

En cours de saisie :

Å pour revenir sur la carrière cliquez sur

Å cliquez sur          pour reprendre votre 
saisie

pour ajouter une ligne et saisir une autre 
période, cliquez sur 

pour supprimer une ligne en cours de saisie, 
cliquez sur 

5

5

Pour ajouter un commentaire :
Á cliquez sur le bouton 
Á cliquez sur le bouton «Ajouter »
Á Une fois le commentaire saisi, 

cliquez sur le bouton 
« Mémoriser»

5 6 ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ŘŞŎƭŀǊŞŜ 
saisie et le commentaire ajouté, 
cliquez sur          pour obtenir 
ƭΩŜǎǘƛƳŀǘƛƻƴ Řǳ Ƴƻƴǘŀƴǘ  ŘŜǎ 
cotisations qui sera facturé ou 
remboursé

6

Les commentaires permettent de 
communiquer des éléments 
complémentaires au gestionnaire Ircantec. 
Cette zone de saisie est limitée à 1 000 
caractères par dossier.
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wŞǎǳƭǘŀǘ ŘŜ ƭΩŜǎǘƛƳŀǘƛƻƴ Υ ǳƴŜ ŀƴƻƳŀƭƛŜ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǎǘ ŘŞǘŜŎǘŞŜ 
Corrigez les données erronées 

Mise à jour de la carrière : créer une période
/ǊŞŜǊ ǳƴŜ ƭƛƎƴŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ŘŞŎƭŀǊŞŜ оκр

Dans cet espace sont indiquées les 
anomalies de saisie et la correction 
à y apporter

7

7

8

8

Cliquezsur pour relancer
ƭΩŜǎǘƛƳŀǘƛƻƴdes points

wŞǎǳƭǘŀǘ ŘŜ ƭΩŜǎǘƛƳŀǘƛƻƴ Υ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǎǘ  ŎƻǊǊŜŎǘŜ
Deux choix sont possibles :
Á Valider les éléments saisis
Á Les modifier 

[ΩŜǎǘƛƳŀǘƛƻƴ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŜ ƭŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ Ƴƛǎ Ł ƧƻǳǊ Ŝǘ ƭŜ Ƴƻƴǘŀƴǘ ŘŜǎ 
cotisations correspondant
Pour afficher le détail et la répartition des cotisations, pointez le curseur 
sur :
Á Le montant de la zone «Total cotisations»

Á Le montant de la zone «Montant facturé/remboursé»9

9
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Au clic sur         de la zone «EstimationηΣ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ŏƛ-
ŘŜǎǎǳǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ Ŝǘ ƭŀ ǇŞǊƛƻŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǎǘ ǎŎƛƴŘŞŜ 

Mise à jour de la carrière : créer une période
/ǊŞŜǊ ǳƴŜ ƭƛƎƴŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ŘŞŎƭŀǊŞŜ пκр

5ŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ƻǴ ƭŀ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ǎŀƛǎƛŜ ŎƘŜǾŀǳŎƘŜ ǳƴŜ ŘŀǘŜ ŘŜ мère liquidation 

LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŀŦŦƛŎƘŞŜǎ Ł ƭΩƛǎǎǳŜ ŘŜ ƭŀ ǎƛƳǳƭŀǘƛƻƴ 
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Edition et/ou sauvegarde dujustificatif

Mise à jour de la carrière : créer une période
/ǊŞŜǊ ǳƴŜ ƭƛƎƴŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ŘŞŎƭŀǊŞŜ рκр

Résultat de la mise à jour de lacarrière (onglet carrière)  

La nouvelle ligne 
« activité 
déclarée» créée 
ǎΩƛƴǎŎǊƛǘ ŀƭƻǊǎ 
dans la carrière
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?

?

Mise à jour de la carrière : créer une période
Créer une ligne attestation cessation cotisation 1/4

5ŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζCarrière», vous disposez de deux onglets pour mettre à jour la carrière devotre affilié :
Á « Créer une ligne» pour créer une période 
Á « Mise à jourη ǇƻǳǊ Χ 

cliquez sur «Créer ligne»

1

1

2

2 sélectionnez  «Activité »

sélectionnez «Attestation 
cessation cotisation»

3
3
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Seule la saisie de la date de cessation 
ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ Ŝǎǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜΦ 

Les autres dates sont facultatives

Mise à jour de la carrière : créer une période
Créer une ligne attestation cessation cotisation 2/4

Sélectionnez ou saisissez les éléments à déclarer

4

4

5 Pour ajouter un commentaire :
Á cliquez sur le bouton 
Á cliquez sur le bouton «Ajouter »
Á Une fois le commentaire saisi, cliquez sur le 

bouton «Mémoriser»

5
Les commentaires permettent de 
communiquer des éléments 
complémentaires au gestionnaire 
Ircantec. Cette zone de saisie est 
limitée à 1 000 caractères par 
dossier.

5

6 Une fois la ligne attestation cessation de 
cotisation saisie et le commentaire ajouté, 
ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ         ǇƻǳǊ ƻōǘŜƴƛǊ ƭΩŜǎǘƛƳŀǘƛƻƴ Řǳ 
montant  des cotisations qui sera facturé ou 
remboursé

6

En cours de saisie :

Å pour revenir sur la carrière cliquez sur

Å cliquez sur          pour reprendre votre saisie

pour ajouter une ligne et saisir une autre période, 
cliquez sur 

pour supprimer une ligne en cours de saisie, cliquez sur 



janv.-22 12Service Comptes Individuels Retraite ɲMettre à jour la carrière Ircantec

?

Mise à jour de la carrière : créer une période
Créer une ligne attestation cessation cotisation 3/4

La nouvelle ligne «attestation cessation 
de cotisationη ǎΩƛƴǎŎǊƛǘ Řŀƴǎ ƭŀ ŎŀǊǊƛŝǊŜΦ
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Mise à jour de la carrière : créer une période
Créer une ligne attestation cessation cotisation 4/4

Numéro de demande ACC correspondant à 
ŎŜƭǳƛ ŀŘǊŜǎǎŞ Ł ƭΩŜƳǇƭƻȅŜǳǊ ǇŀǊ ŎƻǳǊǊƛŜƭ

[ΩƻƴƎƭŜǘ  ζAttestation de cessation de cotisation» apparait uniquement  suite à une demande de création 
ŘΩǳƴŜ ŀǘǘŜǎǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜǎǎŀǘƛƻƴ ŘŜ Ŏƻǘƛǎŀǘƛƻƴ ŀŘǊŜǎǎŞŜ Ł ƭΩŜƳǇƭƻȅŜǳǊ 

7
7

Cliquez ici pour ouvrir la carrière et 
effectuer la mise à jour

¦ƴŜ ŦƻƛǎΣ ƭΩŀǘǘŜǎǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜǎǎŀǘƛƻƴ ŘŜ Ŏƻǘƛǎŀǘƛƻƴ 
créée et enregistrée, la notification disparait. 
[ΩƻƴƎƭŜǘ ŘƛǎǇŀǊŀƛǘ ǎΩƛƭ ƴΩȅ ŀ Ǉƭǳǎ ŘΩŀǘǘŜǎǘŀǘƛƻƴ ŘŜ 
cessation de cotisation en cours.


















