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Politiques sociales .

1) peps Accéder a la gestion des comptes

Cliquez sur votre nom en haut a gauche de votre tableau de bord pour accéder a la gestion des comptes.

Etablissement

Un utilisateur non administrateur PEP’s
¢ Retour au tableau de bord

n’accéde pas a la gestion des comptes.

COMMUNE DE

o]

Mon compte i Informations

Mon établissement

(@ Gestion des comptes

Se déconnecter

ﬁ Contrats

Mes intervenants
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Politiques sociales .

peps Créer un compte utilisateur PEP’s

plateforme amployeurs publics

La création d’un compte utilisateurs se déroule en 6 étapes successives

Actions de I'administrateur (%) Actions du titulaire du compte (%)
© o o | <o < &
Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5 Etape 6

Renseigner les Attribuer les Communiquer son | Obtenir son Recevoir un Créer son mot
coordonnées droits d’acces du identifiant au identifiant de son courriel de création de passe et se
du titulaire du titulaire aux titulaire du administrateur du mot de passe connecter 3

compte services PEP’s compte PEP’s (envoi PEP’s

automatique)
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Politiques sociales .

PePs

plateforme amployeurs publics

Créer un compte utilisateur PEP’s

Actions de 'administrateur

Etape 1
Renseigner les
coordonnées du titulaire
du compte

Etape 2
Attribuer les droits

d’acces du titulaire aux

services PEP’s

£ Gestion des comptes Etape 1

Profil du compte

@ Administrateur

Renseigner les coordonnées

A~ i
() Utilisateur

)
f\,/l Madame

—r

Tableau debord > Gestion des comptes Civilité
- ~ )
Gestion des comptes () Monsieur
Nom
Tous v Rechercherun nor
‘ Ex: Dupent
Les résultats sont mis & jour instantanément dans |4
ci-dessous Prénom
‘ Ex: Jean
Créer un compte I Voir I'historique Grouper par
Courrel

‘ Ex: monmail@employeur fr

Confirmation du courriel

‘ Ex: monmail@employeur fr

Pour les comptes Administrateur, I’adresse
professionnelle doit étre également
renseignée.

Sept.-22

£ Précédent

— Carriére

Masquerle détai

‘ — Droits & pension

Masquerle détai

Etape 2

Attribuer les droits

de M. Jean Louty

Aucun Lecture  y dification
seule
Afiliation CNRACL O O ~
Comptes individuels retraite CHRACL .:_:. .::,
Comptes individuels retraite Ircantec .;:::;. .:::::.
Mutation de masse partielle CNRACL .;:";. 'I:I'
Qualification des comptes individuels ) A
retraite CNRACL J -,
Validation de titulaire sans droit Ircantec @T‘ .::::;.
Validations de périodes CNRACL 'I:I' .;g;.

Demande d'avis préalable CNRACL

Estimation de la pension CNRACL

Etape 3
Communiquer son
identifiant au titulaire

du compte

Tous les champs requis doivent étre renseignés

pour passer a I’étape suivante.
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Etape 3

Communiquer son identifiant

Le compte de M. Jean Louty a bien été créé.

Identifiant de : M, Jean Louty

Version sonore

JLO000439

& Imprimer 'identifiant

A Important

Vous devez maintenant lui communiguer son identifiant. [l est nécessaire 3
la connexien sur la Plateforme Employeurs Publics. Vous seul pouvez le lui
transmettre.

Cetidentifiant est 3 conserver précieusement.

Un courriel sera adressé 3 M. Louty afin de créer son mot de passe.




Politiques sociales.

peps Créer un compte utilisateur PEP’s

plateforme amployeurs publics

Actions du titulaire du compte f@\)
P

Etape 4 Etape 5 Etape 6
Obtenir son Recevoir un courriel de Créer son mot de
identifiant de son création du mot de passe passe et se connecter
administrateur PEP’s (envoi automatique) a PEP’s
Identifiant de : M. Jean Louty peps Secomneci
JLO000439 ous poer créervotre mot depasse CI’E':I: votre mot d; passe
Varsion sonara & Imprimer l'identifiant someurtianseur oy, L=t
Le 12/03/2020, Monsieur Louty (joignable au 0241051038), vous a créé un compte en tant quutilisateur 3 la Platefocs PEBour I'établissement CHRU DE NANTES VP201. Plateforme
Pour finaliser Ia procédure, vous devez créer votre mot de passe. Employeurs Publics s @
sieur Louty devra procéder a une nouvelle demande.
. . . . . Se connecter
Le titulaire du compte doit cliquer sur le lien a3
« Créer mon mot de passe » pour finaliser Plateforme
I'inscription et accéder a la plateforme PEP's Employeurs Publics
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Politiques sociales .

peps Gérer les comptes utilisateurs

plateforme amployeurs publics

Consultez et maintenez a jour les comptes d’accés a la plateforme PEP’s que vous administrez.

Chaque terme est pris en compte indépendamment de

Tablesu de bord » Gestion dez comptes I’aUtre,' . . . ,
. Par défaut filtre « Tous » utilise un filtre (nom, prénom
Gestion des comptes etc.) en cliquant sur la liste déroulante

Consultez l'historique des opérations des utilisateurs
dont vous avez la gestion

Tous e Rechercher un nom, un prénom, un service...

Vioir l'historique Grouper par Résultats par page
nl Cl Tout sélectionnar 1-4 sur & résultat(s)

=l

« Grouper par » vous permet d’afficher la liste des
comptes par Profil, par Statut

]

Action en masse en cliquant sur la case « Tout

=]

Hom - Prénom Identifiant Service Profil statut Expiration du compte Connexion SéleCtionner » oU bien en Sélectionnant une ou
| |!| M. Chopin Amadeus CAMOODE2S Service carridére Administrateur Actif 15122021 15062020 plUSleUfS ||CI nes
— Renouveler le compte Exporter en CSV
| | Mme  Dupont Sars 5DUooos0L RH Administrateur Ackif 05/12/2021 11082020
gr— =1 k
(W Durant Christophe CDUDogssn Service Pays Utilizateur Actif 15/12/2021 11/08/2020 - 9D ®

Action unitaire en cliquant sur la case d’une ligne
Au survol de la ligne, les actions possibles s’affichent
dans la colonne « connexion »

3 3 =
Vi (n] 0

L’action s’appliquera a ce compte

]
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Politiques sociales .

PePs

plateforme amployeurs publics

Comme la création du compte, la modification d’un
compte est repartie en 2 onglets :

» Ses droits : modification du périmétre
d’habilitation du compte

» Ses coordonnées : modification du profil du
compte et des données d’identification

L’administrateur peut modifier les droits d’accés du
compte aux différents services.

Il peut aussi modifier le profil d'utilisateur a
administrateur et les coordonnées du titulaire du
compte.

Pour que les modifications soient prises en
compte, cliquez sur le bouton « Appliquer les
modifications » en bas de la page.

Sept.-22

Modifier un compte

€ Gestion des comptes

— Carriére
Masquer détail

Ses droits Ses coordonnées

Fucun Lecture sauls Modification

Affiliation CHRACL

Comptes individuels retraite CHRACL

€ Gestion des comptes

Ses droits

I Ses coordonnées I
Profil du compte

. Administrateur

Identification Civilité
Mensieur . Madame
4 Appliguer les modifications

Accéder a la gestion des comptes utilisateurs

Vous pouvez modifier le profil du compte
Utilisateur en Administrateur. Si le compte
est Administrateur il ne peut pas étre
modifié en Utilisateur.

Si un Utilisateur devient Administrateur, un
courrier est envoyé au représentant légal des
la validation des modifications. La
modification de profil est prise en compte a
la prochaine reconnexion du compte.

Pour passer un Administrateur en Utilisateur,
I'administrateur doit supprimer le compte et
le recréer en tant qu’Utilisateur.
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PePs

plateforme amployeurs publics

Renouveler les comptes utilisateurs

Pour des raisons de sécurité, vous devez effectuer, a minima tous les 18 mois, une revue des comptes des utilisateurs habilités a

PEP’s.

L’objectif de cette démarche est de :

= Supprimer les comptes des utilisateurs qui ne doivent plus étre habilités a accéder a la plateforme
* Renouveler les comptes des utilisateurs actifs (un compte dont la date d’expiration est dépassée passe a I’état

« expiré)

Tableau de bord 3 Gestion des comptes

Gestion des comptes

Tous L4 Rechercher un nom, un prénom, un service

Resultats par pags

1-25 sur 47 résultat{s) »

Identifiant Service Prafil Statut Expiration du compte ~ Connexion
|i| Mme Puythorac Saverine SPUYACEMN 561651 - chentier C1 Administrateur Achif 47122021 L]
|i| [ Test Esb Tast Esb TTESBA4HE DS Administrateur Brtif 7123021 18y n_
o . e =
(] M oy Femand FLODO34  DMN  Ulisateur Expiré w3200 A 9 B
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1 Action en masse en cliquant sur la case « Tout
sélectionner »

9
9

Cliquer sur le pictogramme « renouveler le(s) compte(s) »

Si vous intervenez pour le compte de plusieurs employeurs, vous
devez effectuer le renouvellement pour chacun d’entre eux.

Action unitaire en survolant la ligne du tableau, le
pictogramme « renouveler le compte » apparait

Le titulaire d’'un compte a I'état « expiré » ne peut pas se
ﬁ connecter et donc accéder a PEP’s tant qu’un

administrateur n’a pas « renouvelé » le compte

Tant que les comptes actifs avec une date d’expiration inférieure
a la date du jour n’ont pas été renouvelés, leur modification
reste non autorisée (coordonnées et droits)



